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第一步：每学期初，各学院教学办根据本学期实

践教学计划征求任课教师意见，汇总多媒体教室

需求（课程名称、周次、时间、地点、教室容量

等信息）上交至教务处实践教学管理办公室。

第二步：实践教学管理办公室汇总全校需求，

制作汇总表上交至教务管理办公室，等待审

批。

根据教务管理办公室安排的多媒体教室情况汇总表（一式三份），实

践教学管理办公室分别交至现代教育技术与服务中心（一份），反馈

至学院（一份）和留存（一份）。

武汉理工大学实践教学使用多媒体教室申请流程图

各学院教学办将需求汇总周四前交至教务处实践教学管

理办公室，每个星期四实践教学管理办公室汇总全校需

求制作汇总表（课程名称、周次、时间、地点、教室容

量需求等）上报至教务管理办公室审批。

学期中，如有特殊情况（实习动员、总结和课

程设计教学指导临时需要使用多媒体教室），

请指导教师至少提前1个星期将需求上报至各学

院教学办。
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